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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de presentación de instructores para 

grado decimo en Articulación con la Educación Media. 

 

CIUDAD Y FECHA: Soacha 04 DE abril 2024 

 

HORA INICIO: 

11:00 a.m 

HORA FIN: 

12:30 p.m 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Sala de reuniones rectoría de la Institución 

Educativa Integrado de Soacha 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro Industrial y de Desarrollo 

Empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación del rector y coordinadores de la Institución Educativa Integrado de 

Soacha y bienvenida a instructores 

2. Presentación del líder de articulación y saludo del coordinador de la Articulación con la 

Educación media SENA 

3. Presentación de los instructores que van a apoyar el proceso. 

4. Horarios y ambientes de aprendizaje 

5. Formalidades para el desarrollo de la formación 

6. Cierre de la reunión y agradecimiento por parte del rector. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Presentar el equipo de apoyo y desarrollo para la articulación y desarrollo del programa 

de Articulación con la Educación Media ante las directivas del colegio. 

2. Lineamientos generales para el desarrollo de la articulación institución educativa y el 

SENA. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se presenta el señor Rector Rafael Fonseca Castillo y da la bienvenida al equipo de 

instructores que van a desarrollar la articulación SENA y da ha conocer que por parte de 

la institución educativa la coordinadora Claudia Moreno es el enlace con el programa. 

2. El líder José Luis se presenta y da un cordial saludo de parte de el Coordinador Jairo 

Rivera, donde manifiesta estar pendiente del desarrollo del programa y que él va a asistir 

a las reuniones mensuales que se realicen para el seguimiento del desarrollo del 

programa. 

3. Cada uno de los instructores realizan su respectiva presentación: 

INSTRUCTOR PROGRAMA 

Ana Teresa Contabilización de Operaciones 

Comerciales y Financieras  

Ana Milena Cruz Asistencia Administrativa 
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Iván Callejas Mantenimiento de Automatismo 

Industrial  

Jorge Cortes Mejía Venta de Productos en Línea 

Ana Sofia Clavijo Recursos Humanos 

Mauricio Piñeros  TIC 

German Piñeros Trasversal de Eventos Deportivos y 

Recreativos 

Johan Hidalgo Electricidad Industrial  

Duván Casas Integración de Contenidos Digitales 

James Morales Muestra Químicas 

Freddy Parra Operaciones de Comercio Exterior 

Maria del Carmen Barrera Recursos Humanos 

Rodolfo Ospina Vera Operación Turística Local  

 

4. El horario queda de esta manera 7:00 a.m. a 12:00 m en la mañana de 1:00 p.m. a 6:00 

p.m. en la tarde los días sábado, aclarando que el próximo 25 de mayo no están disponibles 

las instalaciones de la institución debido a que están pintando la infraestructura de la 

institución, los únicos que no tienen inconvenientes son los programas que se desarrollan 

en las instalaciones del SENA en Sibaté. 

Para el descanso tanto de la mañana como en la jornada de la tarde es de 20 minutos para 

que los aprendices salgan a la cooperativa, Recuerden que los aprendices NO pueden salir 

de la I.E. ya estando en formación ni a la hora del descanso.  

 

También se informa que la salida de los aprendices de la formación es a la hora estipulada 

y NO antes, para que los aprendices no empiecen a pasear por las instalaciones de la I.E.  

  

Los ambientes para desarrollar la formación son los bloques 1,2 primer piso, bloque 3 piso 

primero y segundo y aula Lily Pin, los instructores deben llevar los cables para poder hacer 

uso de los televisores. 

 

5. Lineamientos para el desarrollo de la formación. 

•  Realizar reunión mensual para desarrollar el respectivo seguimiento de la 

formación. 

• Realizar llamado a lista. 

• Exigir el uniforme y puntualidad, el instructor autoriza la salida de aprendices, 

• Crear grupos de WhatsApp con aprendices y padres para seguimiento de asistencia 

y novedades 
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• Autorización por parte de las Directivas de la institución para el ingreso de 

motocicletas y automóviles a los Instructores Sena al parqueadero de la Institución 

Educativa  

• Para el programa de Muestras Química hay que coordinar con el profesor de la 

institución para el respectivo ambiente. 

6. El rector agradece a los instructores y al SENA por el interés en brindar mejores 

posibilidades de crecimiento de los alumnos de la Institución Educativa.  

 

 

CONCLUSIONES 

 

El próximo sábado se da inicio a la formación de los grados decimos que están en el 

programa de articulación con la educación media, bajo los lineamientos anteriormente 

estipulados. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Que se solicito Reunión con 

los padres de familia de los 

agrados 10º 

6 de abril 

de 2024 

RODOLFO OSPINA 

VERA e Instructores 

SENA  

 

 

 

Queda pendiente la reunión 

con los padres de familia de 

los aprendices de grado 11º 

   

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

   

   

   




